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                                                            Wie werden Dateien bereitgestellt? 

Digital lehren, studieren,  

weiterbilden  

 

 

Um Kursteilnehmer*innen Dateien in 

Form von Texten, Bildern oder 

Videos bereitzustellen, gehen Sie wie 

folgt vor:  

1. Schalten Sie Ihren Kurs in den 

Bearbeitungsmodus.  

 

2. Klicken Sie anschließend auf 

Material oder Aktivität anlegen 

im jeweiligen Kursabschnitt. 
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3. Nun öffnet sich ein Fenster mit 

sämtlichen Aktivitäten und 

Materialien, welche Sie 

hinzufügen können. Wählen 

Sie bei Arbeitsmaterialien 

Datei aus und klicken Sie auf 

Hinzufügen.  
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4. Geben Sie nun einen 

Dateinamen und eventuell 

eine Beschreibung an.  

 

5. Sie können eine Datei 

hinzufügen, indem Sie diese 

entweder per Drag-and-Drop 

in das Feld mit dem blauen 

Pfeil ziehen oder aber Sie 

klicken auf im Bereich Dateien 

auswählen auf Datei 

hinzufügen 

  

 

 

 

 

 

 

. 



 

 

4 

 

6. Sie können zusätzlich die 

Dateien in einem Verzeichnis 

anlegen und hochladen. 

Klicken Sie dafür auf  

         . 

 

Geben Sie nun einen Namen 

für das Verzeichnis ein und 

klicken Sie auf  

Verzeichnis erstellen. 

 

7. Fügen Sie dem Verzeichnis 

nun die gewünschten Dateien 

hinzu. Klicken Sie hierfür 

wieder auf Datei hinzufügen  

       

          . 

Der Vorteil eines 

Verzeichnisses ist, dass Sie es 

vollständig in einer Datei 

herunterladen können.  
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8. Sie haben nun verschiedene 

Möglichkeiten, Dateien 

hochzuladen:  

a) Wählen Sie Letzte Dateien, 

Dateien in Kursen und Meine 

Dateien, falls Sie die Dateien 

bereits einmal auf Moodle 

hochgeladen haben. 

b) Wählen Sie File System, wenn 

Sie die Datei von Ihrem 

lokalen Rechner hochladen 

möchten.  

c) Wählen Sie URL Downloader, 

wenn Sie die Datei online von 

einer anderen Webseite 

hochladen möchten.  

 

 

 

 

Hier können Sie aus allen Dateien in Moodle wählen, für die Sie 

Nutzungsrechte besitzen. 

Hier können Sie auf die zuletzt hochgeladenen Dateien in 

Moodle zugreifen. Der Zugriff erfolgt kursunabhängig.  

Alle Dateien, die Sie in Moodle hochgeladen haben. Der Zugriff 

erfolgt kursunabhängig.  
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9. Nachdem Sie ihre Wahl 

getroffen und die gewünschte 

Datei ausgewählt haben, 

haben Sie nun die Möglichkeit 

weitere Einstellungen 

vorzunehmen. 

Darstellung: Wählen Sie hier 

aus, wie und wo die Datei 

angezeigt werden soll. 

Markieren Sie die 

entsprechenden Checkboxen 

für die gewünschte 

Darstellung. Falls Sie keine 

spezielle Darstellung 

beabsichtigen, lassen Sie die 

Auswahl auf Automatisch.  

 

Übrigens: Mit Klick auf das 

Vorschaubild/Dateinamen 

öffnet sich ein Pop-up Fenster, 

in welchem Sie die Datei-

Eigenschaften wieder ändern 

können. 

 

 

 

 

 

Wenn Automatisch 

ausgewählt ist, wird die 

Datei in einem neuen 

Fenster geöffnet.  
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10. Wenn Sie alle Einstellungen 

vorgenommen haben und 

diese speichern möchten, 

klicken Sie anschließend auf  

Speichern und zum Kurs, 

wenn Sie zum Kurs 

zurückkehren möchten  

oder auf  

Speichern und anzeigen, 

wenn Sie die Datei anzeigen 

möchten. 
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